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1. Emissao de Nota Fiscal Avulsa

O prestador/tomador de servicos domiciliado fora do territério de Americana, podera emitir nota fiscal avulsa,

quando o tributo for devido no municipio de Americana. O sistema de NFS-e ndo exigira uma inscrigdo municipal.

Para a emissdo da Nota fiscal Avulsa, o emissor devera entrar no sistema com senha-web ou certificado digital e

no menu “Nota Fiscal Avulsa”, clicar no botdo EMITIR NFSA-E.

CE SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA [ETIENTITS »

CPF: | Vocé estd em MF35-e = Mota Fiscal Avulsa | Pagina Inicial 191072021 10:57

" Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e
= & Mota Fiscal de Servigos Avulsa Eletrénica — MNF3A-g se destina a registrar exclusivamente as operagdes de sewigos prestados ou fomados em carater
excepcional por confribuintes de fora do Municipio de Americana e cujo 1IS30QHN seja devido aos cofres deste municipio.

Para obter mais informacdes acesse o manual de Mota Fiscal de Servico Avulza, Clique Agui .

SOU PRESTADOR 50U TOMADOR

ao de Autenticidade

b el Clique em Consulta de

ISS v

NFS-e

IPTU v

» Lista de Prestadores

gfn dg k Sou Tomador
stadores
que emitem NF5-e

Lista de \
servigos € suas
aliquotas

> Conheca a NF5-e

Exemplo de
Nota Fiscal
de Servicos
Eletronica

O prestador ndo 5
converteu o RPS

em NFS-e? P

Clique no botéo

LS

Escolha a opcdo SOU PRESTADOR se o emissor for o prestador de servigos da NFSA-e ou a opgédo SOU

TOMADOR caso seja o tomador de servi¢os.
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1.1. Preenchendo a NFSA-e

Neste formulério deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e.

1.1.1. Campo “Tomador de Servigos” ou “Prestador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFSA-e é obrigatorio informar o CPF ou CNPJ do prestador
ou tomador dos servigos.
1.1.1.1. Opcéo SOU PRESTADOR

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissdo referente a servigo tomado
Prestador dos Servigos

GPF/CNRY | ]

=< VOLTAR WANCAR ==

1.1.1.2. Opc&o SOU TOMADOR

Clique no botéo

Avancar.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissdo referente a servico prestado

Tomador dos Servigos

CPFICNPY | )

<< VOLTAR AVANCAR ==

Caso o Prestador ou Tomador de Servigos possua uma inscrigdo no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio, seus dados serdo carregados automaticamente, caso nao, sera necessario informar

os dados manualmente.

CHRJ Razdo Socia E-ma
CEP Estada Cidade EBairo
LU |
Tipo Logradours Humearg Complemanto

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razédo Social do tomador ou prestador de servicos.
Utilize as letras mailsculas e mindsculas conforme o caso.
E-mail: Informe o e-mail do tomador ou prestador de servicos para futuros contatos. Se nao

houver e-mail, ndo preencha o campo.
CEP: Digite o0 CEP. Se o CEP estiver cadastrado, o Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro

@

serdo automaticamente preenchidos. Caso ndo saiba o CEP, clique

\Revisado em 20/05/2022
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Nimero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

1.1.2. Campo “Atividade”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a atividade

de prestacéo de servicos relacionada a NFSA-e a ser emitida.

Afividade @

Codigo da Atividade (CNAE)
-- Selecione uma atividade — ~

Codigo do Hem de Servico Alig. (36)

1.1.3. Campo “Informagoes da Nota”

Neste campo deverd ser informado as demais informacdes referentes a NFSA-e, tais como a data

de prestacéo de servicos, valor total da nota e o total das dedugdes, caso haja.

Informagtes da Nota

Data da Prestacdo dos Servigos Valor Total da Mota (R3) E Total das Dedugdes (RS) H
Simples Macional IS5 Fixo
()Sim (@ N3o 7] ()Sim (@ N30 B

1.1.4. Campo ”Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminagdo dos Servigcos” constante da Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletrbnica -
NFSA-e devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles

correspondentes.

Discriminagao dos Servicos @

<< VOLTAR AVANCAR >>

Cligue no botéo

Avancar.

ApO6s o preenchimento de todos os dados, clique no botdo Avancar para dar continuidade.
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1.1.5. Finalizando a emissdo da NFSA-e

Verifigue atentamente se todas as informagbes da NFSA-e a ser emitida foram preenchidas

corretamente sistema mostrara uma previsdo da nota que sera emitida.

Caso deseje corrigir as informagdes, efetue a corregdo das informagdes ou cligue em “<<Voltar”.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissdo referente a servigo prestado

Tomador de Servigos

CPFICHPJ Nome/Razdo Social

E-mail
———
Endereco
———— e e — —_—
Municipio UF Insc. Municipal
e -
Insc. Estadual Telefone

Discriminagio dos Servigos
e = mmmmm =
=== SEM EFEITO LEGAL - AMBIENIE DE EHOMOLOGACAQD =-—=-

Recondicicnarmante da cbra de arce.

Atividade
Codigo da Atividade (CNAE)
225105 - Médico acupunturista
Codigo do ltem de Semvico Aliquota (%)
04.01 - Medicina e biomedicina. 2,00%

Valor Servicos (RS) Deducdes (R3) Base de Calculo (RS)
2.000,00 0,00 2.000,00

Valor do ISS (RS)

| &

Demais Campos

Data da Prestacdo dos Servigos Regime Status
01/0172022 Simples Nacional (DAS) Noma|
Data Competéncia Simples Macional Cligue no botdo
010172022 Sim
Emitir.
Y ATEHQ&O! Verifique atentamente os dados da nota acima e clique em Emitir para concluir a » vel para impreszio
r apos o pagamento da Guia de Recolhimento.
DDecIalo que sou prestador de servicos estabelecido FORA do Municipio de Americana. \
<< VOLTAR EMITIR =>>

ApOs clicar no botdo Emitir, sera gerada uma guia para o pagamentos do ISS. Neste passo, sera encaminhado

um e-mail para o emissor com os dados referente a guia de recolhimento.

\Revisado em 20/05/2022
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AMERICANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Guia de Recelhimente de IS5 NFSA-e

CFPF | CHP MOME § RAzi&o TocL (=) WALOR PRINCIPAL (R$)
e JHD s i _— 600,00
[NscRIGED CORMPETEMCIA (+) CORREGED (R$)
- FEV f2022 9,33
[+ ThADADE ECONG (+) JUROS DE MORA (RE)
1212405 - Anal 5,09
4 TOTAL DE REC (=) BASE DE CALCULO (R$) (+) MULTA (R$)
20, 20.000,00 60,93
(=I5 SEM INCENT. (R§ [+) COMTRAP. INCENT. (R$) (=] VALOR PRINCIPAL (R§) () DESCONTOS (R$)
603,00 0,00 600,00 0,00
OBSER#ACOES (+) Téxa DE EXPEDIENTE (R$)
0.00
(=) VALOR & PAGAR (R$)
676,35
WEMCIMENTO
19/05/2022

Recibo do Pagador

-6 YEMCIMEMTD

P 13 465-901 - AMERICANAJSP 19/0542022
NOS50 NUMER DATA DO DOCUMENTO AGENCIACODIGO BENEFICIARIO
28473200078377900 11/05/2022 0319-0/60629-4
(=) VALOR DOCUMENTO {=) VALOR COBRADO

PAGADOR

AUTENTICAGAD MECANICA

e -

LOCAL DE PAGAMENTO
Pagavel em qualguer banco até o vencimento.
eenericitRIo  Prefeitura Municipal de Americana - CHPJ 45.781.17

AVENIDA BRASIL N2 85, CENTRO, AMERICANA - SPECEP

VENCIMENTOD

19/05/2022
AGENCIACODIGO BEMEFICIARIO
0319-0/60629-4

DATA DOCUMENTO NUMERO DO DOCUMENTO ECIE DOC. ‘ACE NOS50 NUMERQ
11/05/2022 1000783779 . DAM ; 28473200078377900
US0 DO BANCO CARTEIRA ESPECIE QUANTIDARE (=) WALOR DO DOCUMENTO

17 R$ ‘ 676,35
INSTRUGHES () DESCONTOS

OUTRAS DEDUGOES
COBRANCA COM REGISTRO
NAQ RECEBER SE VENCIDO 0OU COM DESCONTOS SEM AUTC
FINALIDADE: ISSQN MENSAL
COMPETENCIA: FEV 2022
INSCRIGAQ;

BASE DE CALCULO: 20.000,00
PAGADOR

(+) OUTRRS ACRESCIMOS

SACADORIAVA] |ST:

\Revisado em 20/05/2022
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v" Observagdes Importantes
e Sera gerado uma guia para cada Nota Fiscal Avulsa emitida;
¢ Aimpressao da Nota Fiscal Avulsa so sera liberada apés a baixa do pagamento da guia.

e Toda nota fiscal avulsa s6 sera emitida para notas fiscais com exigibilidade do ISS para o

municipio de Americana;
1.2. Impresséo da Nota Fiscal Avulsa

Nesta tela é possivel visualizar as notas pendentes de pagamento assim como as notas ja quitadas. A impresséo

da nota fiscal avulsa somente sera liberada ap6s o pagamento da guia de recolhimento ISS da NFSA-e.

Para visualizar a NFSA-e: Clique no nimero da nota.

T SARDOSISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA [EEERTES v

CPF: | Vocé esta em MNFS-g = Nota Fiscal Avulsa | Pagina Inicial 20/10/2021 12:18

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

N Fs_e E A Mota Fiscal de Servigos Avulsa Eletrénica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operaciies de servicos em carater excepcional por
contribuintes de fora do Municipio de Americana e cujo ISSCQN =eja devide aos cofres deste municipio.

Meu Perfil ! Contribuintes que possuem inscrigdo no Municipio de Americana devem emitir a NF S-e através do menu: "Minha Empresa” > "Emissao de

~ NFS5-e".
Consulta de NF5-e
Para obter mais informacdes acesse o manual de Nota Fiscal de Servico Avulsa, clique agui.
Indicagdo de Imoveis
Verificacdo de Autenticidade EMITIR NFSA-E

Nota Fiscal Avulsa SERVIGOS PRESTADOS SERVIGOS TOMADOS

ISS A
IPTU -

Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?

oo | s Tomador podtada  Valordo Servigo Valor do ISS Valor a Pagar
Lista de } \ 1000728857 19/11/2021 / 06/06i2021 1.000.00 RS 30,00 RS 34,68
Prestadores V RS i
emitem NF5-e

que 1 Nota R$ 1.000,00 R$ 30,00 RS 34,68
Lista de \ 4 Notas Quitadas /155 Fixo M Exibir canceladas?
servicos e suas

aliquotas

Valor do Servigo Valor do IS5 Valor Pago

00000010 J 16/07/2021 RS &.500,00 I35 Fixo - -

> Conheca a NF5-e

Exemplo de
Nota Fiscal
de Servicos
Eletronica

RS 8.500,00

* Notas emitidas p&o tomador

> ReclamagGes

O prestador ndo
converteu o RPS

Clique sobre o nimero da nota.

\Revisado em 20/05/2022
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ATENCAD!
! O cancelamento de uma Mota Fiscal de Servigo Avulsa Elefrdnica & irmsversivel!
Esta nota ja foi quitada. Solicite o cancelamento a fiscalizagéo.

kIMF‘HIMIH NF5A-2 ] VISUALIZAR GLIIA\ FECHAR

iy, // MUNICIPIO DE AMERICANA
) :CRETARIA MUNICIPAL DE FAZE
DE SERVIC OS AVULSA ELETR&H Clique para visualizar a guia

referente a NFSA-e exibida.

Clique para imprimir a NFSA-e

MNomearo da Maola Lata da Frastagan do Sarago Liata & Hora da Emissa
00000011 16/07/2021 19/10/2021 08:58:25— | SWUR-AVOA
PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CHNP Inscrigéa Municipa
Noma'Razrdo Social
Enderago
Municipio Americana LIF SP

TOMADOR DE SERVIGOS

MomaRazao Social
CPE/CNEJ InscricEs Municipal, e
Enderaco
Muricipio

LI E-miail

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

-—— 3EM EFEITC LEGAL - AMEIENTE DE HOMOLOGA ,_'.rl.-:l -

v' Observagéo Importante

e O prestador ou tomador de servico somente podera cancelar a nota fiscal avulsa antes do

pagamento da guia. Apdés o pagamento, somente a Geréncia de Fiscaliza¢ao Tributaria podera

cancelar.

\Revisado em 20/05/2022
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2. Consulta de Guias

Na tela de nota fiscal avulsa é possivel visualizar as guias pendentes de pagamento, canceladas e quitadas.
A tela somente exibird as guias ndo canceladas, sendo necessario habilitar as visualizagdes das guias canceladas

clicando no check-box Exibir canceladas?
Para visualizar as guias pendentes, clique sobre o nimero da guia.

Para visualizar as guias quitadas, siga os passos do item 1.2 deste manual.

Mota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

A Mota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operacies de servicos em carater excepcional por
contribuintes de fora do Municipio de Americana e cujo ISSQHN seja devido aos cofres deste municipio.

1 Contribuintes que possuem inscrigédo no Municipio de Americana devem emitir a NF S-e através do menu: "Minha Empresa"” > "Emissao de
NF 5-e",

Para obter mais informacdes acesse o manual de Nota Fiscal de Servico Avulsa, clique agui.

EMITIR NFSA-E

Exibir as guias pendentes

SERVIGOS PRESTADOS SERVIZOS TOMADO S
canceladas
Notas Pendentes de Pagamento [l Exibir canceladas?
Namero Data do Data da -
da Guia Venci to Tomador Prestacao Valor do Servigo Valor do 155 Valor a Pagar
1000728857  19/1172021 06/06/2021 RS 1.000,00 RS 30,00 R3S 34,65
1 Nota R$ 1.000,00 RS$ 30,00 R$ 34,68

Notas Quitadas /155 Fixo I Exibir canceladas?

Valor do Servigo Valor do 155

00000010 16/07/2021 RS 5.500,00 IS5 Fixo

R$ 8.500,00

* Holas emitidas pele tomador

Exibir as notas canceladas

\Revisado em 20/05/2022
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3. Cancelamento de guia e NFSA-e

3.1. Cancelamento de guia pendente
Para cancelar a guia e uma NFSA-e emitida, acesse o menu “Nota Fiscal Avulsa” e clique no numero da guia.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

A Mota Fiscal de Servigos Avulza Eletrdnica — NF SA-e se destina a registrar exclusivamenie as operacies de servicos em carater excepcional por
contribuintes de fora do Municipio de Americana e cujo ISSQMN seja devido aos cofres deste municipio.

1 Contribuintes que possuem inscrigéo no Municipio de Americana devem emitir a NF 5-e através do menu: "Minha Empresa"” > "Emissao de
NF 5-g".

Para obter mais informacies acesse o manual de Mota Fiscal de Servico Avulsa, clique aqui.

EMITIR NF 3A-E

SERVIGOS PRESTADOS SERVIGOS TOMADOS
Notas Pendentes de Pagamento Il Exibir canceladas?
Nimero Data do Data da .
da Guia Venci 0 Tomador Prestacio Valor do Servigo Valor do 155 Valor a Pagar
1000728357 191172021 06/06/2021 RS 1.000,00 R3S 30,00 RS 34,68
1 Nota R$ 1.000,00 R$ 30,00 RS$ 34,68

Notas Quitadas /155 Fixo M Exibir canceladas?

Valor do Servigo Valor do 155 Valor Pago
00000010 1610772021 RS 8.500,00 IS5 Fixo -— —
1 Nota RS 8.500,00 RS 0,00 R$ 0,00

* Motaz emitidas pele tomador

O sistema apresentara a guia da NFSA-e para conferéncia com as seguintes opc¢des. Clique no botao “Cancelar

Guia e NFSA-e” e confirme o cancelamento.

| ATENCAO! _
0 cancelamento de uma Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletrdnica e sua guia & imeversivel!

Para imprimir este documento. aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR".

IMPRIMIR EXFORTAR PARA POF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTC CANCELAR GUIA E NF5A-E VOLTAR

Ap6s a confirmacao, o sistema exibira a guia cancelada. Clique para cancelar a guia.

\Revisado em 20/05/2022
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Para imprimir este documento, aperie o Botdo abaixo "IMPRIMIR".

[ mPRIMIR ] = EXPORTAR PARA .PDF VOLTAR

SECRETA'K A MUNICIPAL DE FAZENDA
Guia de Recalhimento de ISS NFSA-e

CPF / CNPJ NOME / RAZAO BOCIAL (=) VALOR PRINCIPAL (R$)
e IR - e S T Immmwed 600,00
GUW COMPETENCIA (+) CORREGAO (R$)
,,,,, 1000783779 FEV {2022 9,33
(+) JUROS DE MORA (R$)
6,09
DUGOES (R$) (=) BASE DE CALCULO (R$) (+) MULTA (R$)
20.000,00 60,93
0 (R$) (+) CONTRAP. INCENT. (R$) |(=) VALOR PRINCIPAL (R$) () DESCONTOS (R$)
0,00 600,00 0,00
(+) TAXA DE EXPEDIENTE (R$)
0,00
|(=) VALOR & PAGAR
& o 676,35
VENCIMENTO
19/05/2022]
Recibo do Pagador
[ 66 VENCIMENTO
,‘EP 13.465-901 - AMERICANA/SP 19/05/2022
NOSS0 NUMERO DATA DO DOCUMENTO AGENCIA/CODIGO BENEFICIARIO
28473200078377900 11/05/2022 0319-0/60629-4
(=) VALOR DOCUMENTO (=) VALOR COBRADO

PAGADOR

AUTENTICAGAO MECANICA

YR o s A
Banco poBrasiLsA | (001
LOCAL DE PAGAMENTO VENCIMENTO
Pagdvel em qualquer banco até o vencimento. 19/05/2022
BENEFICIARIO  Prefeitura Municipal de Americana - CN f AGENCIA/CODIGO BENEFICIARIO

AVENIDA BRASIL N 85, CENTRO, AMERICANA - S 0319-0/60629-4
DATA DOCUMENTO NUMERO DO DOCUMENTO EBPECIE DOC. NOSSO NUMERO
11/05/2022 1000783779 | DAM 28473200078377900
USO DO BANCO CARTEIRA ESPECIE (=) VALOR DO DOCUMENTO

17 | R$ 676,35

INSTRUGOES () DESCONTOS

OUTRAS DEDUGOES
COBRANCA COM REGISTRO
NAO RECEBER SE VENCIDO OU COM DESCONTOS SEM AUT
FINALIDADE: ISSQN MENSAL
COMPETENCIA: FEV f 2022
INSCRIGAQ; s

BASE DE CALCULO: 20. 000,00

PAGADOR

AUTENTICAGAO MECANICAFICHA DE COMPENSAGAO

GUIA CANCELADA,

3.2. Cancelamento de guia quitada

Apés o pagamento do ISS, o cancelamento da guia e NFSA-e somente sera efetivado pela Geréncia de
Fiscalizacdo Tributaria. O contribuinte deve comparecer a Secretaria Municipal de Fazenda e solicitar o

cancelamento.

\Revisado em 20/05/2022
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4. Alteracéo de data para pagamento

Nos casos em que 0 emissor perca o prazo para pagamento da guia de recolhimento, é possivel informar uma

nova data para o pagamento, os valores de acréscimos seréo calculados automaticamente pelo sistema.

Para alterar a data de pagamento, selecione uma guia pendente e clique na opcéao “Alterar Data para

Pagamento”.
i ATENCAO _ _
O cancelamento de uma Mota Fiscal de Servige Avulsa Eletrdnica e sua guia & imeversivel!
Para imprimir este documento. aperie o Botdo abaixo "IMPRIMIR"
IMFRIMIR EXFORTAR FARA .FDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTO CANCELAR GUIA E NFSA-E VOLTAR

Clique para alterar a data /

para pagamento.

O sistema exibira uma tela para que seja informado a nova data para o pagamento da guia. Informe uma data

para o pagamento e clique em Calcular.

Alteragdo de data para pagamento

Informe a nova data para pagamento [| ] CALCULAR VOLTAR

O valor atual para pagamentfj no dia 20/10/2020 & de 1,52

Informe a nova data e clique

em Calcular.

ApOs o calculo, sera exibido os valores referente a data antiga e a nova data. Lembrando que o sistema ira sugerir
sempre a melhor data para pagamento, ou seja, se o valor para pagamento entre os dias 12/06/2018 e 11/07/2018

forem os mesmos (exemplo abaixo), o sistema sugere a data mais distante. Permitindo que a guia seja paga até a

data limite.
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NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

Alteragao de data para pagamento

Informe a nova data para pagamento: 12062015

0 valor atual para pagamento no dia 11/06/2018 & de R$ 154,95
O valor para pagamento no dia 11/07/2018 & de RS 156,04

INFORMAR NOVO VENCIMENTO CONFIRMAR

! A proxima data para vencimento apas 12/06/2018 & 11/07/2018.
- 0 valor dos encargos devidos serdo os masmos para qualguer vencimento entre 12/06/2018 & 11/07/2018.

Apo6s a confirmacao da data, a guia com os valores atualizados estara disponivel para impresséo.
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